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PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

CREAR UNA CUENTA

• Ir a https://www.kobotoolbox.org/ para empezar

https://www.kobotoolbox.org/
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CREAR UNA CUENTA

Uso Ilimitado para 

Organizaciones Humanitarias
Provisto por UN OCHA (Oficina de las 

NNUU para la Coordinación de Asuntos 

Humanitarios)

Envíos ilimitados

Almacenamiento ilimitado

Proyectos ilimitados

CREAR UNA CUENTA

o ingresa

Investigadores, Trabajadores 

de Ayuda y Todos los Demás
Provisto por KoBoToolbox

10,000 Envíos por Mes

5GB de Almacenamiento por Mes

Proyectos ilimitados

CREAR UNA CUENTA

o ingresa
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CREAR UNA CUENTA

• Pensado para 

organizaciones 

humanitarias

• Uso gratis

• Proyectos ilimitados

• Envíos ilimitados

• Espacio ilimitado para 

guardar datos
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CREAR UNA CUENTA

• Pensado para 

investigadores(as) y otros

• Uso gratis

• Proyectos ilimitados

• Envíos limitados a 10,000 por 

mes

• Espacio para guardar datos 

limitado a 5GB
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Nombre de la organización
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País

Género
Masculino       Femenino       Otro

Fortaleza de la contraseña

Use pocas palabras, evite frases comunes

No se necesitan símbolos, dígitos, ni mayúsculas
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Administración Pública
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CREAR UNA CUENTA

¡Cuenta creada!
Gracias por crear una cuenta en KoboToolbox

Por favor haga click en el enlace de activación dentro del correo que acabamos de enviarle.
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CREAR UNA CUENTA

Usuarios avanzados: Usted también 

puede arrastrar e insertar 

formularios Excel (XLSForms) aquí 

y serán cargados y convertidos en 

proyectos.
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CREAR UN PROYECTO

• Ir a https://www.kobotoolbox.org/ para ingresar a su cuenta

https://www.kobotoolbox.org/
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En caso de olvido de 

contraseña
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CREAR UN PROYECTO

Usar una 

plantilla de un 

proyecto previo 

Importar un 

formulario Excel 

desde la web

Crear un 

proyecto desde 

cero

Importar un 

formulario 

Excel desde los 

archivos
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CREAR UN PROYECTO

Campo obligatorio

Ayude a KoboToolbox a mejorar este producto compartiendo el sector y el país 

donde esté proyecto será implementado.
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CREAR UN PROYECTO

Se recomienda marcar esta casilla para brindar la 

información necesaria para mejorar la herramienta
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CREAR UN PROYECTO







PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS

Archivos de hasta 5MB
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AÑADIR PREGUNTAS

Las preguntas se 

agrupan manteniendo 

apretada la tecla 

CTRL y haciendo click

a la izquierda de la 

pregunta
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Las preguntas se 

agrupan manteniendo 

apretada la tecla 

CTRL y haciendo click

a la izquierda de la 

pregunta



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS



PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AÑADIR PREGUNTAS
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CONDICIONANTES Y CONTROLES

Asegurar que el nombre 

de columna sea uno 

sencillo y entendible 

para el procesamiento 

de datos posterior
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CONDICIONANTES Y CONTROLES

Se pueden introducir un 

mensaje de error 

personalizado
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CONDICIONANTES Y CONTROLES
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DESPLEGAR CUESTIONARIO

Si quiere hacer que los cambios sean públicos, debe implementar (desplegar) este formulario

Idiomas: Este proyecto todavía no tiene idiomas definidos.
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DESPLEGAR CUESTIONARIO

Administrar idiomas

Aquí puedes añadir más idiomas para

tu proyecto y traducir los textos en

cada uno de ellos.

Para el campo de código de idioma,

sugerimos utilizar el código oficial de

idioma (ej. “Inglés (en)” o “Rohingya

(rhg)”) Leer más

Por favor establezca su idioma por

defecto antes de agregar idiomas y

traducciones

Nombre del idioma por defecto Código del idioma por defecto
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Idiomas actuales
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Con conexión-Sin conexión (múltiples envíos)

Permite envíos con y sin conexión a internet y es la mejor opción para recolectar 

datos en campo.
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Solo Con conexión (múltiples envíos)

Esta es la mejor opción cuando se deben ingresar muchos registros a la vez en una 

computadora, por ejemplo para transcribir registros en de papel
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Solo Con conexión (un solo envío)

Permite un solo envío, y puede ser emparejado con un parámetro de “return_url” para 

redirigir al usuario a un enlace de su elección luego de que el formulario ha sido enviado.
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Solo Con conexión (uno por encuestado)

Esto permite que tu formulario web sea enviado solamente una vez por usuario, utilizando 

protección básica para prevenir que el mismo usuario (en el mismo buscador y dispositivo) 

envíe más de un formulario. 
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Código de formulario web incrustable

Utilice esta porción de código html5 para integrar su formulario en su propia página 

web utilizando márgenes más pequeños.
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Solo vista

Utilice esta versión para probar, recibiendo retroalimentación. No permite envío de 

datos.
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Aplicación Android

Utilice esta opción para recolectar datos en campo con su dispositivo Android.
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• Se copia el enlace del cuestionario con las especificaciones 
dadas sobre su despliegue

• EJEMPLO:

https://ee.humanitarianresponse.info/x/7J4LOqh8

https://ee.humanitarianresponse.info/x/7J4LOqh8
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Agregar usuario

Compartir públicamente mediante enlace

Cualquiera puede ver este formulario

Cualquiera puede ver los envíos hechos a este formulario
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Usuario creador del formulario

Nombre de usuario con el que se 

desea compartir el proyecto

Ver formulario

Editar formulario

Ver envíos

Ver envíos solamente de usuarios específicos

Agregar envíos

Editar envíos

Editar envíos solamente de usuarios específicos

Validar envíos

Validar envíos solamente de usuarios específicos

Eliminar envíos

Eliminar envíos solamente de usuarios específicos

Administrar proyecto

OTORGAR PERMISOS

Asegurar que el usuario tenga 

cuenta en el mismo servidor que 

el creador del proyecto
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Nombre del usuario creador del proyecto

Nombre del primer usuario invitado

Alcance de los permisos otorgados

(Ejemplo: Agregar envíos – Ver formulario)
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En cuenta 

Humanitarian

En cuenta 

General
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Usuario del proyecto

Contraseña del proyecto
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Asegurar que 

información de 

ubicación del 

dispositivo esté 

prendido
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Asegurar que 

información de 

ubicación del 

dispositivo esté 

prendido
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Pasar de 

pregunta
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Pasar de 

pregunta

Guardar 

formulario
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Explorar 

cuestionari

o

RECOLECCIÓN DE DATOS

Pasar de 

pregunta

Guardar 

formulario
Explorar 

cuestionario
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Explorar 

cuestionari

o

RECOLECCIÓN DE DATOS

Pasar de 

pregunta

Guardar 

formulario
Explorar 

cuestionario

Explorar 

cuestionari

o

Explorar 

cuestionario
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